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一、系统登录

打开浏览器，输入网址 http://fa.gdedu.gov.cn 进入系统登录界面。登录学校用户创建

的食堂用户。

部分用户电脑进入系统网址时会出现以下画面，这是由于浏览器的兼容性问题导致的。

请使用 360 安全浏览器并将浏览器模式改为极速模式进行操作。

浏览器模式：在 360 安全浏览器网址输入窗口的右侧可选择浏览器模式，包括极速模式和兼

容模式两种，其中极速模式下操作系统最为稳定。
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（一）操作人员信息登记

为确保数据的真实性和落实责任制，省教育厅要求食堂信息必须由学校食品安全管理员

进行上报。食堂用户在登录系统以后会提示需要进行操作人员信息登记，需要登记完成以后

才能进行其他操作。

点击确定后根据要求逐一填写内容，并根据用户使用者是否获取证件食品安全管理员证

书选择是与否，选择“是”时需要填写证件信息和分别上传证件照片和本人照片。
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选择“否”时无需选择填写证件信息，只需上传操作人员照片即可。

若信息有变可在对应的模块中修改。

（二）密码修改

进入系统后，点击右上角“首选项”中的“密码修改”可对用户密码进行修改。输入原

密码和两次新密码后点击保存即可完成密码修改。

二、学校食堂信息填报

“学校食堂信息填报”为学校食堂将自身的信息和情况在系统中进行填报，其中包括“基

础信息上报”、“食堂从业人员上报”、、“检查上报”、“整改结果上报”、“培训上报”

和“演练上报”共 7 个。每一项填报都有对应的上报记录且无法删除，使每一项上报记录都
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有迹可查。

点击左侧 中的 进入信息上报界面。

（一）基础信息上报

“基础信息上报”为学校和食堂基础信息的填报，其中包括“填报期间”、“归属学校”、

“基础信息”、“食品经营许可证”、“学校食品安全管理员”“负责人”、“教育局”、

“食堂承包信息”、“企业食品安全管理员”和“相照一览”。按实际信息对表单内容逐一

进行填写或选择，若食堂营业类型为自营，下面的“企业信息”将自动收缩，无需填写。填

写完毕后按要求上传相关照片点击 完成上报。
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（二）从业人员上报

1. 点击 可添加一条人员列表，按要求填写上面的内容，从业人员没有离职则无

需填写“离职日期”。除“离职时间”外的所有内容需填写完成才能提交。

2. 当“是否接触入口食品”选择否是则不用上传健康证和填写健康证到期日，反之则需要

填写。

3. 点击 导入之前上报过的在职人员。

4. 点击 并根据里面流程操作可快捷导入部分人员信息。

5. 若有从业人员离职，填写已离职从业人员的“离职日期”，点击提交后即可完成上报。

已上报“离职时间”的从业人员信息将不再参与数据汇总，并且下次导入人员名单时也

不会导入。

6. 移除无法删除离职人员。
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（三）检查上报

检查上报分为“自查上报”和“巡查上报”两个上报类型，“自查上报”为食堂管理人

员每日对食堂各方面进行检查的记录上报。“巡查上报：为学校食堂将监管部门对食堂进行

检查的内容和结果进行上报。

1. 自查上报

学校食堂食品安全管理员根据自查表格中的内容进行检查，并将检查结果填写到表格当

中，如果有需要整改的地方就将“是否整改”选择是，将需要整改内容填写“整改内容”当

中，待整改完成后再进行“整改结果上报”
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2. 巡查上报

食堂将监管部门检查的内容和结果进行上报，使教育局能实时掌握哪些部门对哪些食堂

进行了检查，避免重复工作和增加检查率。

填写“检查单位”和“检查时间”以后对检查结果逐一进行选择。

填写“检查结果”和“检查人员”，对“是否整改”进行选择，选择是时需要填写整改
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内容。最后上传至少 4 张检查照片后顶级提交完成操作。

上传照片时只需重复点击选择文件就可以上传不同的照片。

3. 开学检查上报

食堂管理人员在学期初根据检查表对食堂进行全面检查，检查完成后根据检查结果在系

统中进行上报。

选择“检查日期”后对检查结果逐一进行选择，“检查单位”和“被检单位”会自动选

择，并且无法修改。

填写“检查结果”和“检查人员”，对“是否整改”进行选择，选择是时需要填写整改

内容。最后上传至少 4 张检查照片后顶级提交完成操作。

上传照片时只需重复点击选择文件就可以上传不同的照片。
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（四）整改结果上报

选择本次整改所对应的检查单据后对整改单据内容逐一进行输入，“须整改内容”、“已

整改内容”和“整改结果”可通过上方的多功能按钮对文字格式进行编辑。输入完成后选择

本次整改结果，上传至少 4 张整改照片后，点击 完成上报。
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（五）培训上报

食堂进行培训后将培训内容进行上报。按监管部门要求，学校食堂每个学期应对食堂从

业人员进行 8 个课时的培训，提高从业人员专业素质。

对培训上报单据内容逐一进行填写，“培训内容”和“培训目的”可通过上方的多功能

按钮对文字格式进行编辑。输入完成后上传至少 4 张本次培训图片，点击 完成上报。

（六）演练上报

学校食堂将近期进行的安全演练进行上报，如消防演练、地震演练等。按监管部门要求，

学校应每半个学期或一个学期进行一次安全演练。

对演练上报单据内容逐一进行填写，其中“演练内容”和“演练目的”可通过上方的多

功能按钮对文字格式进行编辑。输入完成后上传至少 4 张本次演练图片，点击 完成上

报。
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四、掌上监控

“智慧食安”手机 APP 是一款多功能、简单化的新型监管手机软件，集上报、阳光厨

房、食堂信息汇总、食堂状况分析、从业人员流动率、经营模式占比、食堂达标率，检查普

及率、整改完成率、食堂级别变化率、食堂餐具配备分析、食堂企业承包状况、不达标食堂

分析等功能于一身，无需在电脑面前即可随时随地的进行上报或查看食堂状况。

Android系统手机使用浏览器扫描下方图 1 二维码即可下载，IOS 系统手机在 app store

中搜索智慧食安即可下载。

图 1：请使用浏览器扫码下载
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